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	ГЛАВА ВОСКРЕСЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КАЛАЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ОМСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ



	              от  11.03. 2016 г.  № 21-п                                                         
	

	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Согласования местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности поселения, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Воскресенского сельского поселения, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить:

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласования местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности поселения, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»

 (Приложение № 1).
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на  специалиста Администрации Воскресенского сельского поселения Мамугину С.А.

Глава сельского поселения                                        В.П.Каменной


Приложение № 1
к постановлению главы Воскресенского 

сельского поселения Калачинского
 муниципального района 
Омской области 

от 11.03.2016 № 21-п
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Согласования местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности поселения»

РАЗДЕЛ I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласования местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности поселения»

(далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги по согласованию местоположения границ земельных участков в случае, если в результате кадастровых работ уточнено местоположение их границ, или уточнено местоположение границ смежных с ними земельных участков, сведения о которых внесены в государственный кадастр недвижимости (далее - муниципальная услуга), устанавливает порядок и стандарт ее предоставления.

1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) (далее - заявители).
Интересы заявителей могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке (далее - представители заявителя)
1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1)
Земельным кодексом Российской Федерации;

Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

2)
Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221 «О государственном кадастре недвижимости»;

3) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4)
Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 24 ноября 2008 года № 412 «Об утверждении формы межевого плана и требований к его подготовке, примерной формы извещения о проведении собрания о согласовании местоположения границ земельных участков»;

5)
Законом Омской области от 30 апреля 2015 года № 1743-ОЗ «О регулировании земельных отношений в Омской области»;

6)
Устав Воскресенского сельского поселения Калачинского муниципального района Омской области;

1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- согласование акта согласования местоположения границ земельного участка, входящего в состав межевого плана;

- принятия решения об отказе в согласовании акта согласования местоположения границ земельного участка, входящего в состав межевого плана.
1.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

РАЗДЕЛ II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
Глава 2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга предоставляется в здании администрации Воскресенского сельского поселения Калачинского муниципального района Омской области.
2.2. Место нахождения Администрации Воскресенского сельского поселения Калачинского муниципального района Омской области: 646930, Омская область, Калачинский район с. Воскресенка ул. Куйбышева д.2Б. Контактные телефоны: 838155 (42-130). Адрес электронной почты: 55150355@mail.ru.

Предоставление информации и сведений специалистами структурного подразделения Администрации, ведущими прием и консультирование граждан, осуществляется : понедельник, вторник, среда,  – 8-15 до 12.30, с 14.00 до 17.00;

пятница-8.15 до 12.30,с 14.00 до 16.45.

четверг – не приёмный день;

суббота, воскресенье - выходной день;

обеденный перерыв – с 12.30 до 14.00 

2.3. Индивидуальное устное информирование получателя муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации Воскресенского сельского поселения при обращении лично или по телефону.

При ответах на телефонные звонки и личные обращения специалисты подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся получателей по интересующим вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Администрации сельского поселения, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 
При невозможности специалиста Администрации Воскресенского сельского поселения самостоятельно ответить на вопросы получателей муниципальной услуги телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на Главу Воскресенского сельского поселения или получателю муниципальной услуги должен быть указан телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


Максимальное время консультаций по телефону ограничивается 10 минутами.


Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются по следующим вопросам:


– о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных (представляемых) документов;


– об адресах иных организаций, участвующих в процессе предоставления муниципальной услуги;


– о времени приема и выдачи документов;


– о порядке обжалования действий или бездействия должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги.


2.4. Получатель муниципальной услуги имеет право на получение сведений о ходе процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в любое время с момента приема документов при помощи письменного обращения, электронной почты, телефонной связи или посредством личного обращения в Администрацию Воскресенского сельского поселения.

2.5. В случае, если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить получателю муниципальной услуги направить в Администрацию Воскресенского сельского поселения  письменное обращение по данному вопросу либо назначить другое удобное время для устного информирования.

2.6. Письменное обращение граждан рассматривается Администрацией Воскресенского сельского поселения в порядке, установленном Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

2.7. В холле  администрации Воскресенского сельского поселения Калачинского муниципального района  размещается информационный стенд, а также места для заполнения необходимых документов, оборудованные столами и стульями.


На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема заявителей, и официальном сайте администрации Воскресенского сельского поселения Калачинского муниципального района в сети Интернет размещается следующая информация:


– извлечение из нормативных правовых актов Российской Федерации и Омской области, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;  


– краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;


– график (режим) работы, номера телефонов, Администрации Воскресенского сельского поселения в сети Интернет;


–  порядок получения консультаций;


–  блок-схема предоставления муниципальной услуги (Приложение). 

2.8. Места ожидания приема у должностных лиц Администрации Воскресенского сельского поселения, оборудованные стульями, находятся в холле  администрации Воскресенского сельского поселения Калачинского муниципального района Омской области.
Глава 3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в  Администрацию Воскресенского сельского поселения следующие документы:

-заявление (рекомендуемая форма заявления представлена в приложении № 1 к административному регламенту);

- межевой план.
- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя.

Форма межевого плана и требования к его подготовке установлены приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 24 ноября 2008 года № 412 «Об утверждении формы межевого плана и требований к его подготовке, примерной формы извещения о проведении собрания о согласовании местоположения границ земельных участков».
Межевой план, представляемый на бумажном носителе, должен быть прошит и скреплен подписью и оттиском печати кадастрового инженера. Подпись и оттиск печати кадастрового инженера проставляются на обороте последнего листа межевого плана, а также в акте согласования местоположения границ земельного участка.

3.2. Документы, указанные в пункте 3.1. Административного регламента заявитель вправе представить:
- лично или через представителя;

- посредством почтовой связи на бумажном носителе;

- по электронной почте;

Глава 4. Сроки предоставления муниципальной услуги
4.1. Согласование акта согласования местоположения границ земельного участка, входящего в состав межевого плана согласовывается в течение 10 (десяти) дней со дня поступления заявления.

4.2. Мотивированный отказ в согласование акта согласования местоположения границ земельного участка, входящего в состав межевого плана направляется в течение 10 (десяти) дней со дня принятия заявления и всех необходимых документов.
Глава 5. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
5.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, отсутствуют.
Глава 6. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
6.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.
6.2. Администрация Воскресенского сельского поселения отказывает в предоставлении государственной услуги при наличии хотя бы одного из следующих оснований:

- заявление подано в случае, не предусмотренном пунктом 1 Административного регламента;

- отсутствие полномочий Администрации Воскресенского сельского поселения по согласованию акта согласования местоположения границ земельного участка;

- отсутствие документов, необходимых для предоставления государственной услуги, предусмотренных пунктом 3.1. Административного регламента;

- межевой план, прилагаемый к заявлению, не соответствует по форме или содержанию требованиям, установленным Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- наличие в межевом плане противоречивой и (или) неточной информации.
Глава 6.1. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены. (в случае, если такие основания установлены соответственно федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актам, необходимо изложить их перечень, который должен быть исчерпывающим).
РАЗДЕЛ III.  Административные процедуры 
Глава 7. Прием, регистрация и проверка документов заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

7.1. Заявление с приложением комплекта документов представленные заявителем либо представителем заявителя при личном обращении в Администрацию Воскресенского сельского поселения сдаются специалисту Администрации сельского поселения.
Заявление и прилагаемые документы, направленные с использованием средств почтовой связи или по электронной почте регистрируются главным специалистом  Администрации сельского поселения в день их поступления в Администрацию Воскресенского сельского поселения Калачинского муниципального района Омской области. 
7.2. Главный специалист Администрации Воскресенского сельского поселения, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, при поступлении заявления с приложением пакета документов присваивает ему регистрационный номер, проставляет дату поступления в администрацию, осуществляет первичную проверку документов (комплектность, правильность заполнения и т.д.). 

7.3. В течение одного рабочего дня после регистрации в администрации заявление передается для рассмотрения главе Воскресенского сельского поселения Калачинского муниципального района Омской области, для наложения резолюции в соответствии с распределением обязанностей.

7.4. В течение двух рабочих дней заявление передается главному специалисту сельского поселения, который направляет заявление на рассмотрение специалисту Администрации Воскресенского сельского поселения.

7.5. Специалист Администрации Воскресенского сельского поселения, являющийся ответственным исполнителем (далее – специалист), в течение трех рабочих дней со дня получения, проводит проверку заявления на соответствие требованиям федерального и областного законодательства и на наличие необходимого комплекта документов, предусмотренного пунктом 3.1 настоящего административного регламента.

Глава 8. Порядок предоставления муниципальной услуги и отказа в ее предоставлении 

8.1. После проведения проверки заявления, установленной пунктом 7.5, при наличии полного комплекта документов и отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 6.2 настоящего административного регламента, специалист Администрации Воскресенского сельского поселения в течение двух рабочих дней готовит ответ заявителю о согласовании межевого плана местоположения границ земельного участка. К ответу прилагается межевой план. Подготовленный ответ в течение одного рабочего дня согласовывается Главой Воскресенского сельского поселения. Подпись должностного лица в межевом плане или акте согласования заверяется гербовой печатью.

8.2. После проведения проверки заявления, установленной пунктом 7.5, и при наличии оснований, предусмотренных пунктом 6.2 настоящего административного регламента, специалист в течение двух рабочих дней готовит в письменной форме мотивированный отказ в согласовании межевого плана местоположения границ земельного участка, который должен содержать указания на причины отказа.

Отказ в согласовании, в течение одного рабочего дня с момента подготовки ответа, согласовывается и подписывается Главой Воскресенского сельского поселения.

8.3. Согласованный ответ, либо ответ об отказе в согласовании с приложением межевого плана, направляется делопроизводителем Администрации Воскресенского сельского поселения, ответственным за регистрацию исходящей корреспонденции, в адрес заявителя или представителя заявителя по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, или вручается специалистом получателю муниципальной услуги под роспись в течение двух рабочих дней с момента регистрации ответа.

8.4. Блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение к настоящему административному регламенту).


РАЗДЕЛ IV. Порядок и формы контроля за предоставлением 

муниципальной услуги 

Глава 9. Порядок осуществления текущего контроля

за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

9.1. Текущий контроль за соблюдение последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, ответственными должностными лицами и принятием ими решений осуществляется Главой Воскресенского сельского поселения  путем:

- проведения проверок соблюдения и исполнения положений Административного регламента, требований нормативных правовых актов Российской Федерации;

- рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В результате осуществления текущего контроля принимаются меры, направленные на устранение выявленных нарушений и их причин, соблюдение законности при реализации административных процедур.

9.2. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги муниципальные служащие Администрации Воскресенского сельского поселения Калачинского муниципального района Омской области несут ответственность в соответствии с законодательством.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Воскресенского сельского поселения, а также должностных лиц, муниципальных служащих администрации Воскресенского сельского поселения
1. Заявитель может обратиться в администрацию администрации Воскресенского сельского поселения  с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации Воскресенского сельского поселения, должностного лица или работника администрации Воскресенского сельского поселения, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Воскресенского сельского поселения.  Жалобы на решения и действия (бездействие) главы администрации Воскресенского сельского поселения подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно главой администрации Воскресенского сельского поселения.

3. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации Воскресенского сельского поселения  может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Воскресенского сельского поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

4. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) администрации Воскресенского сельского поселения, должностных лиц, муниципальных служащих администрации Воскресенского сельского поселения может быть подана заявителями в порядке, установленном настоящим разделом, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган (данный пункт указывается при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

5. Жалоба должна содержать:

1) наименование администрации Воскресенского сельского поселения, должностного лица либо муниципального служащего администрации Воскресенского сельского поселения, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Воскресенского сельского поселения, должностного лица либо муниципального служащего администрации Воскресенского сельского поселения.

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Воскресенского сельского поселения, должностного лица либо муниципального служащего администрации Воскресенского сельского поселения. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

7. Жалоба, поступившая в администрацию Воскресенского сельского поселения подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п. 2 настоящего Раздела, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в прокуратуру.

11. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, заявитель вправе обжаловать вышестоящему должностному лицу или в судебном порядке.
Приложение № 1 к административному

регламенту по предоставлению

муниципальной услуги «Согласование

местоположения границ земельных участков находящихся в муниципальной собственности поселения»
РЕКОМЕНДУЕМАЯ ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
Главе Воскресенского сельского поселения  Калачинского муниципального района В.П.Каменному
от______________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. гражданина или наименование юридического лица)
Почтовый адрес:
___________________________________

___________________________________

Контактный телефон:

___________________________________

Направляю(ем) межевой план для согласования местоположения границ земельных участков, подготовленный в результате проведения кадастровых работ в связи с


____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается цель проведения кадастровых работ)

Приложение: на л.

Заявитель:



(Ф.И.О. гражданина или Ф.И.О. руководителя
(дата, подпись)

юридического лица или иного уполномоченного лица)

МП

Приложение № 2 к административному

регламенту по предоставлению
муниципальной услуги «Согласование

местоположения границ земельных участков находящихся в муниципальной собственности поселения»

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Согласования местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности поселения» SHAPE  \* MERGEFORMAT 
Заявление


с пакетом документов подается в администрацию Воскресенского сельского поселения Калачинского муниципального района Омской области





По почте





Лично в отдел по работе со служебной документацией





Прием и регистрация документов





Рассмотрение документов 


(их проверка на соответствие законодательству)








Согласование акта согласования местоположения границ 








Мотивированный отказ








