Приложение № 21 к постановлению

Главы сельского поселения от 02.04.2012 № 44-П
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации  о форме собственности на недвижимое и движимое  имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования, включая: предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности  и предназначенной для сдачи в аренду»

1. Общие положения


1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации  о форме собственности на недвижимое и движимое  имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования, включая: предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности  и предназначенной для сдачи в аренду
  (далее - Административный регламент) разработан в целях создания благоприятных условий для получения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги  по предоставлению информации  о форме собственности на недвижимое и движимое  имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования, включая: предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности  и предназначенной для сдачи в аренду (далее- муниципальная услуга).

1.2.Предоставление муниципальной услуги предусматривает выдачу ответа на запрос об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности, предназначенных для сдачи в аренду.


1.3.Описание получателей услуги


1.3.1.Получателями (заявителями) муниципальной услуги являются:

- граждане Российской Федерации;

- иностранные граждане;

- лица без гражданства;

- юридические лица.


1.3.2.Интересы заявителей могут представлять:

- юридические лица:

- должностные лица, наделенные такими полномочиями в соответствии с учредительными документами юридического лица;

- лица, обладающие доверенностью, выданной юридическим лицом в установленном порядке;

- физические лица:

- лица, обладающие нотариально удостоверенной доверенностью заявителя;

- законные представители физического лица.


1.3.3.Заявителями являются физические и юридические лица, взаимодействующие с Администрацией   Воскресенского сельского поселения Калачинского района Омской области с целью получения информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности, предназначенных для сдачи в аренду. 


1.4.1.Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно  специалистом, в функции которого входит  исполнение обязанностей по управлению муниципальным имуществом ;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно- телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, размещения на информационных стендах, размещения на Портале государственных услуг Омской области;

- на информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

- извлечения из текста настоящего административного регламента с приложениями;

- блок- схема (Приложение № 2 к настоящему административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования к ним;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц.


1.4.2.Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресах электронной почты также размещаются:

Адрес:  646930,Омская область, Калачинский район, село Воскресенка, улица Куйбышева,д.2 «б».

Контактный телефон (телефон для справок)- 8(38155) 42-13
Адрес электронной почты: 551503@list.ru


1.4.3.Сведения о графике (режиме) работы должностных лиц  администрации  Воскресенского сельского поселения  сообщаются по контактным телефонам, а также размещаются:

- на информационных стендах «Вести Совета » во всех населенных пунктах сельского поселения. 


1.5.Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги


1.5.1.По вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами  администраци предоставляются консультации (справки).


1.5.2.При консультировании должны соблюдаться следующие требования:

- компетентность;

- своевременность;

- полнота, доступность, четкость и наглядность форм изложения материала.


1.5.3Консультирование получателей муниципальной услуги организуется путем:

- индивидуального консультирования;

- публичного консультирования.


1.5.4.При предоставлении муниципальной услуги  специалистами  администрации  сельского поселения  предоставляются консультации по вопросам:

- о местонахождении, контактных телефонах, адресах электронной почты, Интернет- сайтов и режиме работы отдела администрации ;

- о порядке оказания муниципальной услуги;

- об обжаловании действий (бездействия) должностных лиц  администрации  сельского поселения.


1.5.5.Консультирование проводится в письменной или устной форме.


1.5.6.Индивидуальное устное консультирование осуществляется  специалистом  администрации  при обращении получателя муниципальной услуги за консультацией лично либо по телефону.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не может превышать: по телефону - 10 минут, при личном обращении - 15 минут.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения получателей муниципальной услуги должностное лицо подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, фамилии, имени, отчестве должностного лица, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо, принявшее звонок, не имеет возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся получателю муниципальной услуги должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


1.5.7.Письменные разъяснения предоставляются при наличии письменного обращения получателя муниципальной услуги.

Письменный ответ подписывает уполномоченное на данные действия должностное лицо администрации сельского поселения, в нем указываются фамилия, инициалы и телефон исполнителя.

Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом  в зависимости от способа обращения получателя муниципальной услуги за консультацией или способа доставки, указанного в письменном обращении получателя муниципальной услуги.

При индивидуальном письменном консультировании ответ направляется получателю муниципальной услуги в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.


1.5.8.Публичное устное консультирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ) —  телевидения, а также путем проведения встреч с населением.


1.5.9.Публичное письменное консультирование осуществляется путем публикации (размещения) информационных материалов в газете «Калачинский муниципальный вестник».

Публичное консультирование осуществляется также путем распространения информационных листков и оформления информационных стендов.


1.5.10.Консультации предоставляются на безвозмездной основе.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1.Наименование муниципальной услуги: « Предоставление информации  о форме собственности на недвижимое и движимое  имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования, включая: предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности  и предназначенной для сдачи в аренду»


2.2.Муниципальная услуга предоставляется администрацией Воскресенского сельского поселения Калачинского муниципального района Омской области

2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление либо отказ в предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности, предназначенных для сдачи в аренду (далее - информация). 

При письменном обращении за муниципальной услугой юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является ответ на письменное обращение либо уведомление об отказе в предоставлении информации.

При обращении за муниципальной услугой в электронной  юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является ответ в электронной форме либо уведомление об отказе в электронной форме в предоставлении информации, направленный на электронный адрес заявителя.

При личном обращении за муниципальной услугой юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является получение информации в устной форме.


2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 дней со дня регистрации заявления.

Административная процедура по приему заявления завершается в день поступления заявления в администрацию сельского поселения.


2.5.Предоставление муниципальной услуги  осуществляется в соответствии с:

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59- ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 09.02.2009 № 8- ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


2.6.Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги

Для получения информации заявителем предоставляется лично или направляется почтовым отправлением, электронной почтой заявление о предоставлении информации.

В заявлении указываются:

1.сведения о заявителе, в том числе:

- фамилия, имя, отчество физического лица;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- или наименование юридического лица, адрес места нахождения;


2.сведения о документах, уполномочивающих представителя физического лица или юридического лица подавать от их имени заявление;


3.подпись заявителя - физического лица либо руководителя юридического лица, иного уполномоченного лица.

При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя его представителя, последний предоставляет документ, удостоверяющий личность и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.


2.7.Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям к их оформлению, а так же если документ нечитаемый или содержит неоговоренные зачеркивания, исправления специалист, уполномоченный принимать документы, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия специалист, уполномоченный принимать документы, возвращает представленные документы;

- при несогласии заявителя устранить препятствия специалист, уполномоченный принимать документы, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.


2.8.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

- содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию;

- в заявлении не указан почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа на заявление либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем;

- запрашиваемая информация не относится к информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности, предназначенных для сдачи в аренду;

- запрашиваемая информация ранее предоставлялась заявителю;


2.9.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.


2.10.Максимальное время ожидания в очереди заявителя либо его представителя при получении консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги, подаче заявления не должно превышать тридцати минут.


2.11.Специалист осуществляет прием заявителя либо его представителя для предоставления консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги в течение тридцати минут.


2.12. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги и приема заявителей, размещены и оформлены визуально, текстовой и мультимедийной информацией о порядке предоставления государственной услуги.  Информационные стендам с образцами заполнения запросов о предоставлении государственной услуги и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги, обеспечены доступностью для инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов;

2.13.Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- соблюдение сроков предоставления государственной услуги и условий ожидания приема;

- своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования, предусмотренных административным регламентом;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц предоставляющих муниципальную услугу;

- соответствие должностных регламентов и инструкций ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков.

Соответствие исполнения административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления государственной услуги осуществляется на основе анализа практики применения административного регламента.

Анализ практики применения административного регламента проводится должностными лицами администрации  сельского поселения один раз в год.

Результаты анализа практики применения административного регламента размещаются в сети Интернет на официальном сайте Калачинского муниципального района- раздел «Сельские поселения», а также используются для принятия решения о необходимости внесения соответствующих изменений в административный регламент в целях оптимизации административных процедур, уменьшения сроков исполнения административных процедур и административных действий.


2.14.Заявитель предоставляет документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, посредством личного обращения к специалисту администрации. При наличии у заявителя электронной подписи предоставление документов может осуществляться через Интернет.


2.15.  Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.


Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены. (в случае, если такие основания установлены соответственно федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актам, необходимо изложить их перечень, который должен быть исчерпывающим).

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе

особенности выполнения административных процедур


3.1.Последовательность действий (административных процедур) при

предоставлении муниципальной услуги представлена блок- схемой (приложение  к настоящему администивному регламенту).


3.1.1.Предоставление муниципальной услуги при письменном обращении включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении информации  (далее - заявление);

- рассмотрение заявления и предоставление информации.


3.2.Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является предоставление  заявления лично или представителем либо получение заявления посредством почтовой или электронной связи.

Заявление регистрируется специалистом администрации сельского поселения.

Зарегистрированное заявление в порядке делопроизводства передается специалистом администрации  на рассмотрение главе  сельского поселения  не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления.


3.3. Рассмотрение заявления и представление информации заявителю или отказ в представлении информации

Основанием для административной процедуры является получение заявления специалистом администрации  сельского поселения.

Специалист, в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления рассматривает его на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8. настоящего Регламента.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации  сельского поселения в течение тридцати дней со дня регистрации заявления информирует заявителя либо его представителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги в письменном или электронном виде.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист  подготавливает информацию в течение 20 дней со дня регистрации заявления и представляет на согласование  главному специалисту администрации, затем в порядке делопроизводства документы направляются на подпись главе сельского поселения и регистрируются.

В течение 1 рабочего дня со дня подписания главой  сельского поселения специалист  направляет информацию в письменном или электронном виде заявителю либо его представителю  для выдачи заявления.

Результат административной процедуры: направление заявителю информации либо уведомления об отказе в ее предоставлении.


3.4. Предоставление муниципальной услуги при личном обращении заявителя

Основанием для начала административной процедуры является непосредственное устное обращение заявителя о предоставлении информации администрацию сельского поселения.

Специалист администрации  сельского поселения уточняет, какую информацию хочет получить заявитель, и определяет, относится ли указанный запрос к информированию об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности, предназначенных для сдачи в аренду.

Специалист  администрации сельского поселения предоставляет возможность заявителю ознакомиться с информацией в электронном виде (официальный сайт в сети Интернет) либо отвечает на поставленные заявителем вопросы .

Результатом административной процедуры является предоставление заявителю информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности, предназначенных для сдачи в аренду.


3.5. Межведомственное взаимодействие по предоставлению муниципальной услуги будет осуществляться на основе технологической  карты (приложение № 3)
4.Формы контроля над исполнением административного регламента


4.1.Текущий контроль над соблюдением последовательности действий,  определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется главным специалистом администрации сельского поселения.


4.2.Внешний контроль над полнотой и качеством предоставления

муниципальной услуги осуществляет  глава администрации сельского поселения.


4.3.Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, результаты деятельности которой оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.


4.4.Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется  на основании Положения, утвержденного постановлением главы сельского поселения.


4.5.Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.


4.6.Результаты  проверки  оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.


4.7.Справка подписывается главой сельского поселения.


4.8.Специалисты  администрации сельского поселения  несут персональную ответственность, закрепленную в их должностных инструкциях, в соответствии с требованиями законодательства.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Воскресенского сельского поселения, а также должностных лиц, муниципальных служащих администрации Воскресенского сельского поселения


1. Заявитель может обратиться в администрацию администрации Воскресенского сельского поселения  с жалобой в том числе в следующих случаях:


1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;


2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 


3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;


5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


7) отказ администрации Воскресенского сельского поселения, должностного лица или работника администрации Воскресенского сельского поселения, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;


8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;


9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Воскресенского сельского поселения.  Жалобы на решения и действия (бездействие) главы администрации Воскресенского сельского поселения подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно главой администрации Воскресенского сельского поселения.


3. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации Воскресенского сельского поселения  может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Воскресенского сельского поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 


4. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) администрации Воскресенского сельского поселения, должностных лиц, муниципальных служащих администрации Воскресенского сельского поселения может быть подана заявителями в порядке, установленном настоящим разделом, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган (данный пункт указывается при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации).


5. Жалоба должна содержать:


1) наименование администрации Воскресенского сельского поселения, должностного лица либо муниципального служащего администрации Воскресенского сельского поселения, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Воскресенского сельского поселения, должностного лица либо муниципального служащего администрации Воскресенского сельского поселения.


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Воскресенского сельского поселения, должностного лица либо муниципального служащего администрации Воскресенского сельского поселения. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


6. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.


7. Жалоба, поступившая в администрацию Воскресенского сельского поселения подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.


8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:


1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


2) в удовлетворении жалобы отказывается.


9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п. 2 настоящего Раздела, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в прокуратуру.


11. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, заявитель вправе обжаловать вышестоящему должностному лицу или в судебном порядке.

Приложение № 1

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации  о форме собственности на недвижимое и движимое  имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования, включая: предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности  и предназначенной для сдачи в аренду»

Информация об органе местного самоуправления, уполномоченном на предоставление муниципальной услуги

Наименование органа

местного самоуправления – администрация Воскресенского сельского поселения

Почтовый адрес- 646930, Омская область, Калачинский район, село Воскресенка, ул. Куйбышева, д.2 «б»

Контактный телефон- 8 (38155) 42-130

Электронный адрес- 55150@list.ru
Часы работы- 8.15-17.00, обеденный перерыв 12.30-14.00
Выходные дни - суббота, воскресенье
Приложение № 2

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации  о форме собственности на недвижимое и движимое  имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования, включая: предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности  и предназначенной для сдачи в аренду»

Блок- схема предоставление муниципальной услуги
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1.  Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги  

2.  Прием и регистрация заявления и документов

3.  Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги Заявителю

